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1. Kirjaudu tilillesi

Siirry milld tahansa selaimella verkkosivulle https://www.edico.fi/.

I EDICO

Turvallisuus

+= SU ¥

Usein kysyttyd - UKK Tilaa Tuotteetv Osallistu kutsuttuna Kirjaudu v

Tervetuloa

Turvallinen tiedostojen vaihtaminen ihmisten kesken ja etdkokoukset.

KSI EDICO - PALVELU?

Tietosuojasta ja evasteista

Taloudellisuus Helppous Kaytannollisyys Yksilollisyys Osallisuus ilmaston suojeluun

Mika on Edico-palvelu?

Edico-palvelu on kehitetty sitd varten, ettd ihmiset voisivat turvallisesti vaihtaa erilaisia tiedostoja toistensa kanssa tai esittaa niita
samanaikaisesti toisilleen internetin yli. Edico — palvelua voivat kdyttaa hyvakseen monenlaiset ja eri kokoiset kayttajaryhmat
tyoeldmassa, vapaa-ajan harrastuksissa, kulttuurieldamassa, urheilueldmassa ja muissa vapaa-ajan harrastuksissa seka vapaasti

muodostetuissa ihmisryhmissa.
Vain mielikuvitus asettaa rajoja sille kuka, mihin, miten ja missa Edico — palvelua voi kayttaa hyvaksi.

Kuva 1 Edico
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https://www.edico.fi/

Otsikkorivilla on painike "Kirjaudu", jota napsauttamalla avautuu kuvassa naytetty luettelo. Sinun tulee napsuttaa ylinta rivia luettelossa "Edico G".

+=su v
rEDICO Usein kysyttyda - UKK Tilaa Tuotteetv Osallistu kutsuttuna Kirjaudu v
Edico Lite
Edico S
Tervetuloa p—

Turvallinen tiedostojen vaihtaminen ihmisten kesken ja etdkokoukset.

1 EDICO - PALVELU?

Tietosuojasta ja evasteista

Turvallisuus Taloudellisuus Helppous Kaytannollisyys Yksilollisyys Osallisuus ilmaston suojeluun

Mika on Edico-palvelu?

Edico-palvelu on kehitetty sitd varten, ettd inmiset voisivat turvallisesti vaihtaa erilaisia tiedostoja toistensa kanssa tai esittaa niita
samanaikaisesti toisilleen internetin yli. Edico — palvelua voivat kayttaa hyvakseen monenlaiset ja eri kokoiset kayttajaryhmat
tybelamassa, vapaa-ajan harrastuksissa, kulttuurielamassa, urheiluelamassa ja muissa vapaa-ajan harrastuksissa seka vapaasti

muodostetuissa ihmisryhmissa.
Vain mielikuvitus asettaa rajoja sille kuka, mihin, miten ja missa Edico — palvelua voi kdyttaa hyvaksi.

Kuva 2 Edico - nettisivu "Kirjaudu"
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1.1 Kirjautumissivu ja siirtymissivu
Kirjoita kirjautumissivulla kayttdjanimi ja salasana. Sen jalkeen napsauta "Kirjaudu sisdan" painiketta. Jos olet uusi tilinomistaja (kdyttdja) ja kirjaudut
ensimmainen kerran tilauksen tai tilauksen uusinnan jalkeen, niin nayt6lle avautuu kirjautumisen jalkeen "Siirtymissivu".

4EDICO

1.24.0

Kirjaudu sis&dan

Kuva 3 Edico G “Kirjautumissivu”
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Siirtymissivulla sinun on hyva 1, lukea "Kayttéehdot" ja hyvaksya ne, 2, lukea tietosuojaseloste, 3, ladata salasanan uusinnan tiedot PDF tiedostona, 4,
tallettaa ja tulostaa tiedot mahdollista kdytt6a varten. Vasta edelld olevien kohtien jalkeen voit napsauttaa siirtymissivun "Siirry omalle kayttajatilille" -
painiketta.

3
Lataa salasanan uusinnan tiedot PDF-tiedostona

Siirry omalle kayttajatilille

1 2
(J Olen lukenut ja hyvaksyn kayttoehdot ja tietosuojaselosteen listaamat evasteet

Salasanan uusinta

Kayttajanimi
annikal23@xyz.com

Tiliisi yhdistetty sahkopostiosoite:annikal23@xyz.com

Unohdetun salasanan uusimisavain
3R21F-3GDIG-GL128-RC118-3NQZH

Tarkeaa: Uuden salasanan voi saada vain kayttamalla tata avainta

Kuva 4 Edico S ”Siirtymissivu”
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1.2 "Muokkaa tilin tietoja”- ikkuna
Kun tulet ensimmaista kertaa tilauksen jalkeen Edico-tilillesi, "Muokkaa tilintietoja" -ikkuna on jo auki.

MEDICO"

1240

Lisenssin vanhentumisaika: 31.12.2023
Ryhmakayttétunnus - Edico S

annika123@xyz.com Tilauksen hallinta

Annika Jarvinen

Kun napsautat tata painiketta, voit nahda tilisi tiedot avautuvassa ikkunassa.
Muokkaa tilin tietoja

Nimi
Annika Jarvinen

Istuntokansiossa nakyva kayttajanimi

Valinnainen puhelinnumero, joka tulee nakymaan istuntoon kutsutun osallistujan kirjautumissivulla

B Nayta avustustekstit

 SignHero opaste Jos haluat kayttaa SignHero allekirjoituspalvelua niin

o R -7 i sinun tulee linkittd3 SignHero-tili allekirjoittamista varten.
m Vaihda salasana Sinut siirretdaan SignHero-palveluun antamaan

Tallenna Edico-palvelulle oikeudet luoda prosessi painamalla
Luo suojattu istuntokansio salasanalla ‘Kiinnita SignHero-tiliin' -painiketta.

Istuntosalasana Luo

Kirjaudu ulos

Avaa Kansion nimi Istunto Osallistujat Salasana Kopioi Poista kansio

Kuva 5 Edico G "Muokkaa tilin tietoja" -ikkuna

Sivu 6|42



1.2.1 SignHero
eSigning-palvelu SignHero auttaa pddasemaan eroon kynalla allekirjoittamisesta paperille ja fyysisesta arkistoinnista (ymparistohyoty). Se auttaa myos

virtaviivaistamaan prosesseja, alentamaan kustannuksia ja laajentamaan verkkoviestinnan sujuvuutta. Automatisoimalla tyon kulkuja muun muassa
myynti-, markkinointi-, logistiikka-, HR- ja lakiasiaintoiminnoissa seka terveydenhoidossa, saavutetaan suuria tehonlisdyksia ja kustannussaastoja. Voit
myds vaihtaa salasanan silloin, kun haluat. Tarkemmat tiedot 16ydat ”S — Allekirjoitus”:Ita sivulta 25!

< signhero © English v

Create your SignHero account

Enter your details below,

Already have a I account?

b

Privacy Policy Contact

» signhero Terms of use

Kuva 6 SignHero
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1.3 Lisaa ja hallinnoi kansioita

MEDICO"

1240

Lisenssin vanhentumisaika: 31.12.2023

Annika Jarvinen

Ryhmakayttotunnus - Edico S

annika123@xyz.com Tilauksen hallinta

Muokkaa tilin tietoja Voit sulkea tilintiedot -ikkunan napsauttamalla "Muokkaa tilin tietoja" -painiketta.
Nimi
Annika Jarvinen

Istuntokansiossa nakyva kayttajanimi
Valinnainen puhelinnumero, joka tulee nakymaan istuntoon kutsutun osallistujan kirjautumissivulla

B Nayta avustustekstit
& SignHero opaste

Kiinnita SignHero-tiliin

m Vaihda salasana

Ta"enna m

Luo suojattu istuntokansio salasanalla

Istuntosalasana

Kirjaudu ulos

Tata osiota tulee kayttaa kansion luomiseen ja hallintaan.

Avaa Kansion nimi Istunto Osallistujat Salasana Kopioi Poista kansio

Kuva 7 Edico G -Liséd ja hallinnoi kansioita
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Tassa nakymassa tilinomistaja voi lisata istuntokansioita haluamansa maaran. Jokaiseen avattuun istuntokansioon tilinomistaja voi kutsua haluamansa
maaran osanottajia.

dEDICO"

1240

Lisenssin vanhentumisaika: 31.12.2023

Annlka Jéwlnen Ryhmakayttétunnus - Edico S

annika123@xyz.com Tilauksen hallinta

Muokkaa tilin tietoja

Luo suojattu istuntokansio salasan
Kirjoita salasana "istuntosalasana" kenttdan, jos haluat antaa kansiolle salasanan.

1" Napsauta "Luo"-painiketta, jolloin syntyy uusi istuntokansio.

annika12| Luo

Kirjaudu ulos

Avaa Kansion nimi Istunto Osallistujat Salasana Kopioi Poista kansio

Kuva 8 Edico G -luo kansioita salasanalla
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Tdssa nakymassa on jo avattu yksi istuntokansio.

MEDICO"

1240

Lisenssin vanhentumisaika: 31.12.2023

Annlka JaNInen Ryhmaékayttétunnus - Edico S

annika123@xyz.com Tilauksen hallinta

Muokkaa tilin tietoja

Luo suojattu istuntokansio salasanalla

Istunt | q a0 AEmAnmm . . .
o ——— Voit halutessasi jattda avatun istuntokansion ilman salasanaa.

Kirjaudu ulos

Avaa Kansion nimi Istunto Avattu Osallistujat Salasana Kopioi

4 140128 ~ 15.06.2023 Nayta

Kuva 9 Edico G -luo kansioita ilman salasanaa

Poista kansio

POISTA
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Klikkaamalla "Kylla" voit luoda istuntokansion ilman salasanaa. Jos haluat peruuttaa sen, napsauta "Ei".

VARMISTUS

Salasanaa ei ole maaritelty. Haluatko luoda
istuntokansion ilman salasanaa?

Kuva 10 Edico G -luo kansioita ilman salasanaa

Sivu 1142



Nadet lisdaamasi istuntokansiot jarjestyksessa. Voit lisata kansiolle nimen, ndet istunnon numeron ja avauspdivamaaran.
Voit muokata kansioiden nimia ja kansioiden salasanoja. Kansiosta voi myds jattda salasanan pois. Kansioita voi myds kopioida ja poistaa.

dEDICO"

1.24.0

Lisenssin vanhentumisaika: 31.12.2023

Annlka Jawlnen Ryhmékayttétunnus - Edico S

annika123@xyz.com Tilauksen hallinta

Kansion nimi

| Kansio el

Muokkaa tilin tietoja Salasana

Luo suojattu istuntokansio salasa

” _annika123 |

Istuntosalasana Luo

Kirjaudu ulos

Muokkaa tiedoston nimea Muokkaa salasanaa

Kansion nimi Istunto Osallistujat Salasana Kopioi Poista kansio
POISTA

140128 ~ 15.06.2023 3 i POISTA

Kuva 11 Edico G hallinnoi kansioita
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2. Avaa istuntokansio

Istuntokansiokuvakkeen napsauttaminen avaa istuntokansiondkyman. Tassa esitetty nakyma on istuntokansion alkutilanne, jossa istuntokansiossa ei viela
ole tiedostoja.

dEDICO"

1.24.0

W8 Sulje chat ™ Kutsu osallistujia & Avaa esitystyokalut Nakymat- | En | ©

Annika Jarvinen
Istunto: 140128 e

annika123@xyz.com Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto o Avaa videoneuvottelu ® Esitd www-sivu

#» Lataa tiedosto Avaa videoneuvottelu Bk

Vihje
o Kukin osallistuja voi ladata tiedostoja esitettavaksi ja jaettavaksi EDpico cHAT
Voit esittdad PowerPoint tiedostot diasarjana jpg-muodossa

Muokkaa tilin tietoja

Luo suojattu istuntokansio salasan: |

Istuntosalasana Luo

Kirjaudu ulos

o ___________ ECE

—— = e

[ POISTA

Kuva 12 Edico G Avaa istuntokansio
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Kun napsautat infopainiketta, ndet "Tiedot - Edico G" -ikkunan. Taalta saat kutsuvan linkin, voit aktivoida tai poistaa vierailijailmoituksen. Klikkaamalla

"Lasnaolijat" naet osallistujat.

TiepoT - EpIcCO S

Istuntokansion nimi
8 Avaa chat X Kutsu osallis BRI
Kutsulinkki

Istunto: 140128 e https://ad-hoc.fi/9609772lang=fi

Osallistujat: 1 Istuntosalasana

Lisaa tiedosto Lo ey

Tiedostot: 1

O Esita

Aktivoi vierailijailmoitus

Lésnéolijat@
AN

Ladattu

® Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti Lihettaja op sitten

Esita Edico palvelu.pdf
TiepoT - Epico S

Lasn&olijat

annikal23@xyz.com

Takaisin

'dEDICO

Kuva 13 Edico G -infopainike

Nakymat- | En | @

O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

Avaa videoneuvottelu Hik

Valitse
|

( Kirjaudu ulos

Sivu 14| 42



2.1 Lisaa tiedostoja kansioon ja hallitse tiedostoja
Tassa ikkunassa voit lisata tiedostoja kansioon "Lataa tiedosto" -osiossa.

¥8 Sulje chat ™ Kutsu osallistujia &) Avaa esitystyokalut

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto

W
Vihje

o Kukin osallistuja voi ladata tiedostoja esitettavaksi ja jaettavaksi
o Voit esittad PowerPoint tiedostot diasarjana jpg-muodossa

'dEDICO

Kuva 14 Edico G Lisdd tiedostoja kansioon

Nakymat ~ | En |9

O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

Avaa videoneuvottelu Bk

EDICO CHAT

» Kirjaudu ulos

Sivu 15142



Taalla naet lisatyt tiedostot. Huomaa, etta tiedostoilla tulee olla sopiva tiedostomuoto (.pdf, .html, .txt), jotta esittdminen toimii "Esita"-painikkeen kautta. Jos
tiedostot eivat ole edelld mainitun muotisia, tayttyy jokaisen osanottajan avata tiedosto oikealla olevalla tiedoston "Lataa"-painikkeella. Tiedosto avautuu
jokaisen omalle tietolaitteelle, jos sielld on vastaava ohjelma, esimerkiksi Word.

#8 Avaa chat ™ Kutsu osallistujia ) Avaa esitystyokalut Nakymat - | En | 7]

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

#> Lataa tiedosto Avaa videoneuvottelu lik

Tiedostot: 41
Gl
Esita Ladattu Valitse
® Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti Lahettaja pp sitten Koko | Lataa Poista

Esita Edico palvelu.pdf annika.jarvinen@xyz.com 0 209kB n & Lataa ]

'I EDICO ( Kirjaudu ulos

Kuva 15 Edico G Lisdd tiedostoja kansioon
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2.2 Hallitse tiedostoja / yleinen ulkoasu
Tassa nakymassa ndet monia Edico G:n ominaisuuksia. Edico G:n avulla voit tallentaa ja jakaa tiedostoja, kutsua osanottajia, pitda esityksia, pitda kokouksia ja
myds vaihtaa ajatuksia kirjoittamalla muiden osanottajien kanssa.

Nakymat~ | En | ©
Voit avata ja sulkea esitystyodkaluja. .

Istunto: 140128 e © Sulje esitystyskalut Nakymét - | En | © Voit aloittaa videoneuvottelun tai nayttaa verkkosivuston.

¥ Sulje chat ™ Kutsu osallistujia ) Avaa esitystyokalut

Lopeta esitys L}

Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto _ Esith www-sivu © Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

Tiedostot: {1

O Esita
; Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti a Lataa

Esita Edico palvelu.pdf # | annika.jarvinen@xyz.com & |ataa

Tiedostot: 1T

® Esita

O Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti Tated s e
Avaa s yy :

Epico cHAT

Voit esittaa tai avata tiedostoja taalta.

e
Edico palvelu.pdf “‘“ﬂ e
[ Edico palvelu.pdf | m. . 7/

ICO |

Kirjoita tahan ja paina “Laheta”.

Ed | » | “ “
l__ ico palve

Kuva 16 Edico G Hallitse tiedostoja / yleinen ulkoasu Voit muuttaa tiedostorivin otsikko-osan varid napsauttamalla sit.
Voit myds muuttaa tiedoston nimea napsauttamalla muokkauskuvaketta.

Sivu 17| 42




2.3 Hallitse tiedostoja / tiedostojen esitysta
Voit avata ja tarkistaa lataamiasi tiedostoja tai voit pitda esityksen muille osanottajille. Tata varten voit kdyttaa "Tiedostot"-otsikon alla olevia "Avaa"- tai
"Esitd"-painikkeita. Huomaa tiedostomuoto (katso sivu 16)!

®8 Avaa chat X Kutsu osallistujia &) Avaa esitystydkalut Nakymat - | En

iZ Tiedostot M Avaa chat ™ Kutsu osallistujia ) Avaa esitystyokalut Nakymat~ | En | ©

Istunto: 140128 e

OsalllstUJat:1 = eyJhbGCiOUIUZIINilSINRSCCI6TkpXVCJ9.ey JzdWIiOiZNGM3OTNIN2JIMWQ. 1/3 10 t &

N Edico - palvelu - Esittely
Lisaa tiedosto el

= Edico - palvelu on kehitetty sita varten, etta ihmisilla on turvallinen ja edullinen
Q Lataa tiedosto S i vaihtaa erilaisia ti ja toistensa kanssa.
= = Heilld on myds mahdollisuus vaihtaa mielipiteitd ja nahda toisensa palveluun kuuluvan
videopalvelun ja danipalvelun kautta silloin, kun halutaan pitaa samanaikainen istunto
1 osallistujien kesken.
- Turvallinen yhteys on kaytettavissa milloin tahansa istuntoon osallistujien sijaintipaikasta
Tiedostot: 1 ripumata
= . Edico — palvel ki ja kayttajien
Lo} Esita B1. Edico - palvelun fyysinen rakenne
B1.1 Palvelin
() Avaa o o i = < Edico - palvelussa on yhteinen hyvin suojattu palvelin, jolta kdyttijat ostavat kayttoonsa
riedostonimi ja/tai munt=<, rommentti tilejéi tietyksi ajaksi.
B1.2 Tilit.

Esita dico palVeIU.pdf . lokaiselle tilille on kirj tilin kdy i ostanut tili

Tilinomistaja voi nyt avata tiliin kuuluvia istuntokansioita tarpeensa mukaan. Jokaiseen
avattuun i i hén voi kutsua i
B1.3 Istuntokansiot

(> Kirjaudu ulos

Napsauttamalla "Esita" -painiketta voit aloittaa esityksen.

'I EDICO (™ Kirjaudu ulos

Kuva 17 Edico G ”Hallitse tiedostojen esitystd”
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Napsauttamalla "Tiedostot" -painiketta voit palata tiedostoluetteloon.

= Tiedostot W Avaa chat ™ Kutsu osallistujia ) Avaa esitystydkalut Nakymat- | En | ©

=  eyJhbGc'Oi)' IzIINilsInR5cCI6IkpXVCJ9.ey)zdWIiOil2NGM3OTNIN2JIMWQ... - 110% + = R -

Edico — palvelu - Esittely

A. Edico - palvelu
Edico - palvelu on kehitetty sitd varten, etta ihmisilla on turvallinen ja edullinen
mahdollisuus vaihtaa erilaisia tiedostoja toistensa kanssa.

Heilld on myds mahdollisuus vaihtaa mielipiteitd ja ndhdd toisensa palveluun kuuluvan
videopalvelun ja danipalvelun kautta silloin, kun halutaan pitda samanaikainen istunto
osallistujien kesken.

Turvallinen yhteys on kdytettdvissa milloin tahansa istuntoon osallistujien sijaintipaikasta
riippumatta.

B. Edico — palvelun rakenne ja palvelun kdyttdjien nimitykset

B1. Edico - palvelun fyysinen rakenne

B1.1 Palvelin

W8 Avaa chat ™ Kutsu osallistujia () Avaa esitys

alvelin, jolta kdyttajat ostavat kayttoonsa

Istunto: 140128 o fn ostanut tilinomistaja.
ansioita tarpeensa mukaan. Jokaiseen

Lisaa tiedosto ETESE 0 Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu ajia.
# Lataa tiodosto _ Avaa videoneuvottelu Bk

Tiedostot: T -
ol - (> Kirjaudu ulos

Ladatty
® Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti Lihettaja pp sitten Koko. - Lataa

Esita Edico palvelu.pdf /  annikajérvinen@xyz.com 0 2006 w @ Lataa

Osallistujat: 1

'dEDICO (> Kirjaudu ulos

Kuva 18 Edico G ”Hallitse tiedostojen esitystd”

Sivu 19142



Napsauttamalla "Sulje esitystyokalut" -painiketta avautuu “Lopeta esitys” -painike, jolla voit lopettaa esityksen. Voit vaihtaa esityssivujen valilla napsauttamalla
eteenpadin- ja taaksepdin-painikkeita.

iE Tiedostot W Avaa chat ™ Kutsu osallistujia Bﬁulje esitystyokalut Nakymat - | En | (2]

Lopeta esitys

=  eyJhbGciOUIUzZINilsInR5cCI6IkpXVCI9.ey)zdWIiOil2NGM3OTNIN2JiIMWQ... - 110%
aico - paiveiu o e erLy d Vd d
mahdollisuus vaihtaa erilaisia tiedostoja toistensa kanssa. Sivu Esitd www-sivu
Heilld on myods mahdollisuus vaihtaa mie/ipiteitdja ndhda toisciou PaIvVEIUUL RUUIUVaTT
videopalvelun ja danipalvelun kautta silloin, kun halutaan pitaa samanaikainen istunto
osallistujien kesken
Turvallinen yhteys on kdytettavissa milloin tahansa istuntoon osallistujien sijaintipaikasta
riippumatta.
. Edico — palvelun rakenne ja palvelun kdyttdjien nimitykset
B1. Edico - palvelun fyysinen rakenne
B1.1 Palvelin
Edico — palvelussa on yhteinen hyvin suojattu palvelin, jolta kayttdjat ostavat kayttoonsa
tilejd tietyksi ajaksi.
B1.2 Tilit.
Jokaiselle tilille on kirjautunut tilin kdyttdoikeuden ostanut tilinomistaja.
Tilinomistaja voi nyt avata tiliin kuuluvia istuntokansioita tarpeensa mukaan. Jokaiseen
avattuun istuntokansioon han voi kutsua osanottajia.
B1.3 Istuntokansiot
Kaikki tiedostot ladataan istuntokansioon palvelun kdyttajien (tilinomistaja ja kutsutut
osanottajat) omilta tietokoneilta tai dlypuhelimilta.
Kayttdjat voivat myos ladata istuntokansiossa olevia tiedostoja omille tietokoneilleen tai
alypuhelimiinsa.
Tietoliikenne kayttaji

'dEDIC ' ( Kirjaudu ulos

Kuva 19 Edico G -tiedostojen esittéiminen - "Esitystyokalut"
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2.3. Hallitse tiedostoja / tiedostojen esitys-"Nakymat"

Kun napsautat "Nakymat" painiketta, pieni ikkuna avautuu. Napsauttamalla "Kaikki toiminnot" painiketta sinulla on kdytossa kaikki toiminnot. "Naytto"

painiketta napsauttamalta tulee voimaan tilanne, jossa voit vain katsella muiden pitdmia esityksia.

= Tiedostot " Avaa chat ™ Kutsu osallistujia ) Avaa esitystydkalut

= eyJhbGciOiIUzIINilsInR5cCI61kpXVCJ9.ey)zdWIiOil2NGM3OTNIN2JIMWQ...

diCo - pdlivelu o

mahdollisuus vaihtaa erilaisia tiedost:
Heilld on myds mahdollisuus vaihtaa mielipiteitd ja ndhdd toisensa palveluun kuuluvan
videopalvelun ja aanipalvelun kautta silloin, kun halutaan pitaa samanaikainen istunto

osallistujien kesken.

Turvallinen yhteys on kaytettavissa milloin tahansa istuntoon osallistujien sijaintipaikasta

riippumatta.

. Edico — palvelun rakenne ja palvelun kdyttdjien nimitykset
B1. Edico - palvelun fyysinen rakenne

B1.1 Palvelin

Edico — palvelussa on yhteinen hyvin suojattu palvelin, jolta kayttdjat ostavat kayttoonsa

tilejé tietyksi ajaksi.
B1.2 Tilit.

Jokaiselle tilille on kirjautunut tilin kdyttéoikeuden ostanut tilinomistaja.
Tilinomistaja voi nyt avata tiliin kuuluvia istuntokansioita tarpeensa mukaan. Jokaiseen
avattuun istuntokansioon han voi kutsua osanottajia.

B1.3 Istuntokansiot

Kaikki tiedostot ladataan istuntokansioon palvelun kéyttajien (tilinomistaja ja kutsutut
osanottajat) omilta tietokoneilta tai alypuhelimilta.
Kayttdjat voivat myos ladata istuntokansiossa olevia tiedostoja omille tietokoneilleen tai

Kuva 20 Edico G Hallitse tiedostoja / tiedostojen esitys-"Nédkymdt"

oja toistensa kanssa.

Nakymat- | En | ©

© Kaikki toiminnot

= Nayttd

( Kirjaudu ulos

Sivu 21|42



2.4 Hallitse tiedostoja / avaa videoneuvottelu
Kun napsautat "Avaa videoneuvottelu", aloitat kokouksen osallistujien kanssa. Kokous avautuu Jitsi videoneuvottelupalvelun kautta uuteen ikkunaan. Kaikki
kokoukseen kutsutut osanottajat joutuvat avaamaan myos videonneuvottelun samalla tavalla.

8 Avaa chat ™4 Kutsu osallistujia &) Avaa esitystyokalut Nakymat- | En | ©

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

Tiedostot: 1

. Edico Session 140128 4 F 847382 Aa2149...  00:17
O Esita tsl

a

2 M) Annika Valitse
® Avaa Tiedostonimi ja/tai muoka 1 ‘ Koko |

Esita Edico palvelu.pdf | 209kB

( Kirjaudu ulos

Kuva 21 Edico G Hallitse tiedostoja / avaa videoneuvottelu
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2.5 Hallitse tiedostoja / nayta verkkosivusto

Voit kirjoittaa tai kopioida sen https: www-sivun osoitteen, jonka haluat esittdaa hakupalkkiin kuvan osoittamalla tavalla. Kun napsautat kentdn vieressa olevaa
"Esitd"-painiketta, esitys kdynnistyy ja samalla esitystyokalut avautuvat ndkyman paalle. Voit sulkea https: web-sivut napsauttamalla punaista "Lopeta esitys” -
painiketta esitystyokaluissa.

W8 Avaa chat ™ Kutsu osallistujia &) Avaa esitystydkalut Nakymat- | En | ©

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto Voit esitelld verkkosivuston kirjoittamalla ® Avaa videoneuvottelu O Esita www-sivu

napsauttamalla "Esitd" -painiketta. ¥

Tiedostot: |*

O Esita
® Avaa

Esita

(> Kirjaudu ulos

YLEISTA

Kuva 22 Edico G Hallitse tiedostoja / ndytd verkkosivusto
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2.6 Hallitse tiedostoja / tiedostojen jarjestaminen
Tiedostot voidaan asettaa uuteen jarjestykseen. Nuolindppdimilla voit avata jarjestelyndakyman.

®8 Avaa chat X Kutsu osallistujia &) Avaa esitystydkalut Nakymat- | En | ©

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

#> Lataa tiedosto Avaa videoneuvottelu Bk

Tiedostot: ﬂ Kun napsautat nuolia, uusi ikkuna avautuu.

O Esits
ot Ladattu Valitse
Tiedos ‘onim: ;¥/tai muokattu kommentti Léahettdja pp sitten | Lataa Poista

Esita R T © onnikajarvinen@xyz.com 0 ] & Lataa i
Esita Edico palvju2.pdf TN #  annika.jarvinen@xyz.com 0 n # Lataa

® Avaa

Tiedostot: 11 Tallenna tiedostojarjestys ~ Hylkaa jarjestely

Muuta jarjestysta Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti
AV Edico palvelu.pdf

AV Edico palvelu2.pdf (> Kirjaudu ulos

Kuva 23 Edico G Hallitse tiedostoja / tiedostojen jdrjestdminen
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2.7 S Chatti
Halutessasi voit sulkea chat-ikkunan napsauttamalla "Sulje chat".

‘. Sulje chat ' Kutsu osallistujia () Avaa esitystydkalut Nakymat~ | En | ©

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

Tiedostot: {1

O Esitd
® Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti Lahettdja

Esita Edico palvelu.pdf 4 annika.jarvinen@xyz.com

1. Tallenna tekstit. ===
2. Leikkaa tekstit.

l Laheta '

(> Kirjaudu ulos

Kuva 24 Edico G Chatti
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3. S- Allekirjoitus

Jos kiinnitat tilisi SignHeroon ja esitat pdf-tiedoston, niin napsauttamalla ylarivin “S-Allekirjoitus” -linkkid, voit allekirjoittaa esittdmadsi tiedoston.

i= Tiedostot WM Avaa chat ™ Kutsu osallistujia ) Avaa esitystyokalut B S-Allekirjoitus Nakymat - | En | ©

— eyJhbGciOiJIUzITNilsInR5cCI61kpXVCJ9.eyJzdWIiOil2NTIzY2EzZYTY2N2U3NzZA2... - 100% + (H] OD

kmj 1.5.2023

Edico — palvelu - Esittely

A. Edico - palvelu
Edico - palvelu on kehitetty sitd varten, ettd ihmisilla on turvallinen ja edullinen
mahdollisuus vaihtaa erilaisia tiedostoja toistensa kanssa.
Heilld on myds mahdollisuus vaihtaa mielipiteitd ja néhdd toisensa palveluun kuuluvan
videopalvelun ja d@nipalvelun kautta silloin, kun halutaan pitdd samanaikainen istunto
osallistujien kesken.
Turvallinen yhteys on kdytettavissa milloin tahansa istuntoon osallistujien sijaintipaikasta
riippumatta.

. Edico - palvelun rakenne ja palvelun kdyttdjien nimitykset

B1. Edico - palvelun fyysinen rakenne
B1.1 Palvelin
Edico — palvelussa on yhteinen hyvin suojattu palvelin, jolta kdyttdjat ostavat kayttéonsa
tilejé tietyksi ajaksi.
B1.2 Tilit.
Jokaiselle tilille on kirjautunut tilin kdyttdoikeuden ostanut tilinomistaja.
Tilinomistaja voi nyt avata tiliin kuuluvia istuntokansioita tarpeensa mukaan. Jokaiseen
avattuun istuntokansioon hdn voi kutsua osanottajia.
B1.3 Istuntokansiot
Kaikki tiedostot ladataan istuntokansioon palvelun kayttdjien (tilinomistaja ja kutsutut
osanottajat) omilta tietokoneilta tai dlypuhelimilta.

'dEDICO G Kirjaudu wos

Kuva 25 Edico G séhkdinen allekirjoitus
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Kun napsautat "S-Allekirjoitus" -linkkia sivulla 26, kuva 25 avautuu. Tassa vaiheessa voit kutsua muita ihmisid, joiden on myos allekirjoitettava asiakirja.

S-ALLEKIRJOITUS

Allekirjoittajat:

Allekirjoitettava asiakirja: Edico palvelu.pdf

Nimi

Annika Jarvanen

Sahkdpostiosoite

annika123@xyz.com

Nimi

Markus Makinen

Séahkdpostiosoite

markus.makinen@xyz.com

Lisaa allekirjoittaja

Kun olet lisannyt ihmisid, napsauta "Laheta".

Kuva 26 Edico G -kutsu sdhkéiseen allekirjoittamiseen

Voit lisata henkiloita allekirjoittamista varten.

dEDICO

( Kirjaudu ulos
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Kun joku kutsuu sinut sdhkoéiseen allekirjoitukseen, saat kuvan 27 mukaisen sdhkdpostin.

Hei!

Annika Jarvinen, (annikal23@xyz.com)Kkutsui sinut allekirjoittamaan Istunto 140128
/ Edico palvelu.pdf SignHeron avulla.

Siirry SignHeroon

Nimesi ja sahkopostiosoittesi tallennettiin SignHeroon allekirjoituskutsun lahettajan toimesta. Voit estaa
henkilotietojesi kasittelyn kieltaytymalla allekirjoittamasta "Siirry SignHeroon"-napin kautta. Taalta loydat

SignHeron tietosuojaselosteen.

Al valita tata sahkopostia eteenpain.

Jos tama viesti on mielestasi lahetetty sinulle vahingossa, otathan yhteytta allekirjoituskutsun lahettajaan.

Valitse helppous, SignHero.io

Made by Avaintec

Kuva 27 SignHero -tiedoston allekirjoitus -séhképosti

Sivu 2842



SignHero:ssa voit allekirjoittaa sahkdisesti helposti napsauttamalla vain yhta painiketta “Allekirjoita”.

Hei Markus Makinen

Kuka allekirjoittaa:

Markus Méakinen (sind)
Annika Jarvinen

Mita alleki rjOi tetaan: (tarkista nyt ennen kuin allekirjoitat)

Edico palvelu.pdf

Kayttamalla SignHeroa, hyvaksyt kayttdehdot ja tietosuojaselosteen.

Tarkistin mita allekirjoitan, ja minulla on oikeus allekirjoittaa.

‘ Kieltdydy ’ Allekirjoita

’ Voit allekirjoittaa asiakirjan sahkoisesti napsumalla "Allekirjoita".

‘ Kirjaudu ulos

Kuva 28 SignHero -tiedoston allekirjoitus
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Sahkoisen allekirjoituksen jalkeen saat sdhkdpostin. Sdhkdpostilla voit ladata itsellesi séhkdisesti allekirjoitetun asiakirjan.

Hei!
SignHerossa allekirjoitettu:

Edico palvelu pdf

Ala valita tata sahko

Jos olet saanut taman viestin virheellisesti, ilmoita siitmeille: hello@signhero.io

Valitse helppous, SignHero 1o \

Made by Avaintec

— )

%Mpalvelu.pﬁ

Nayta ja lataa allekirjoitetut asiakirjat

Avaa allekirjoitusloki

Kirjaudu ulos

Kuva 29 SignHero-allekirjoitetun tiedoston lataus
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Asiakirjan lopussa néet e-kyltin.

. Edico — palvelun kdyttéesimerkkeja

e e m e mm e e g e e s je mm et e e w e e ————

Olemme koonneet joukon eri yritys — ja yhteisoryhmien seka yksityisten ihmisten eldamaan
liittyvia Edico — palvelun kayttoesimerkkeja.

Eri kdyttdjdaryhmdt kokevat entistd tarpeellisemmaksi varmistaa sen, ettd tietojen vaihto
luotettavien osapuolten kesken voi tapahtua turvallisesti ja laadukkaasti ilman pelkoa siitd,

ettd ei toivottuja osapuolia tulee vdliin ja tietoja voi joutua vddriin ja jopa vaarallisiin kdsiin.

‘ signhero

Edico palvelu.pdf

Lahetetty: 09.10.2023 | Lahettaja: Annika Jarvinen
annikal23@xyz.com

Markus Makinen
markus.makinen@xyz.com

Allekirjoitettu 09.10.2023

Kuva 30 Edico G allekirjoitettu tiedosto
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4. Kutsu osanottajat istuntokansioon
Voit kutsua osanottajia istuntokansioon. Tata varten sinun on painettava "Kutsu osanottajia" -painiketta ylapalkissa.

¥ Sulje chat ™4 Kutsu osallistujia () Avaa esitystyokalut Nakymat~ | En | ©
Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto © Avaa videoneuvottelu ® Esitd www-sivu

Tiedostot: 1

O Esitd

® Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti Lahettaja Lataa

Esita Edico palvelu.pdf #  annika.jirvinen@xyz.com & Lataa

Epico cHaT

Laheta

(| EDICO C Kirjaudu ulos

Kuva 31 Edico G Kutsu osanottajat istuntokansioon
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Voit kutsua osanottajia tayttamalla tarvittavat tiedot avautuvasta ikkunasta.

Kutsu osallistujia

Ohjataan nayttoon
Kaikki toiminnot
Kirjoita tshain jotakin henkilokohtaista, josta sinut tunnistetaan.

Kirjautumissivun aitouden varmistamiseksi voit saada tekstiviestin puhelimeesi, odota!

Lis&& sahkdposti. Anna puhelimellasi salasana ja tietoa, mista sinut voi tunnistaa.

Lisaa

Sahkopostilla kutsuttavat osallistujat (0):

Poista valitut Kutsu osallistujia
Aiemmin kutsutut osallistujat (0):

Kutsu valitut uudelleen

Kuva 32 Edico G Kutsu osanottajat istuntokansioon
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"Kaikki toiminnot" -valinta tarkoittaa, etta kutsutuille osanottajille annetaan istunnossa kaikki toiminnot kaytettavaksi.
"Nayttd"-vaihtoehto tarkoittaa, etta kutsutut osanottajat voivat ndhda vain sen, mita heille ndytetdan, mutta he eivat voi aktiivisesti vaikuttaa istuntokansioon
tai muuttaa mitaan istuntokansiossa.

Kutsu osallistujia

Ohjataan nayttsan

Kaikki toiminnot

Kaikki toiminnot
Naytts

Kirjautumissivun aitouden varmistamiseksi voit saada tekstiviestin puhelimeesi, odota!

Lis33 sahkoposti. Anna puhelimellasi salasana ja tietoa, mista sinut voi tunnistaa.

Lisaa

Sahkopostilla kutsuttavat osallistujat (0):

Pmsta valitut Kutsu osallistujia

AJemmln kutsutut osallistujat (0):

Pmsta valitut Kutsu valitut uudelleen

Kuva 33 Edico G Kutsu osanottajat istuntokansioon “Kaikki toiminnot” ja “Néytt6”
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Voit kirjoittaa viestin kutsutuille osanottajille ja seuraavassa vaiheessa sinun taytyy lisata kutsuttujen osanottajien sahkdpostiosoitteet.
Jos istuntokansiolla on salasana voit lahettdad sen osanottajille esimerkiksi tekstiviestina.

Kutsu osallistujia

Ohjataan nayttd6n

Kaikki toiminnot v

<irjoita tahan jotakin henkilokohtaista, josta sinut tunnistetaan.

Kirjautumissivun aitouden varmistamiseksi voit saada tekstiviestin puhelimeesi, odota!

.isad sahkoposti. Anna puhelimellasi salasana ja tietoa, mista sinut voi tunnistaa.

| markus.mékinen @xyz.com
3,

Sahkopostilla kutsuttavat osallistujat (0):

Poista valitut Kutsu osallistujia

Aiemmin kutsutut osallistujat (0):

Kutsu valitut uudelleen

Kuva 34 Edico G Kutsu osanottajat istuntokansioon "Teksti viesti" ja ”Liséié séhképosti”
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Kun olet napsauttanut "Lisaa" -painiketta, sahkopostiosoite tulee nakyviin seuraavassa osiossa. Taalla voit poistaa sdhkdpostiosoitteen tai lahettaa kutsut
klikkaamalla "Kutsu osanottajia" -painiketta.

Kutsu osallistujia

Ohjataan naytts6n

Kaikki toiminnot v

Kirjoita tahan jotakin henkildkohtaista, josta sinut tunnistetaan.

Kirjautumissivun aitouden varmistamiseksi voit saada tekstiviestin puhelimeesi, odota!

Lisa3 sahkoposti. Anna puhelimellasi salasana ja tietoa, mista sinut voi funnistaa.

Lisaa

Sihképostilla kutsuttavat osallistujat (0):

markus.makinen@xyz.com

Kutsu osallistujia“

Aiemmin kutsutut osallistujat (0):

Poista valitut Kutsu valitut uudelleen

Kuva 35 Edico G Kutsu osanottajat istuntokansioon

Sivu 36|42



Kun olet napsauttanut "Kutsu osanottajia" -painiketta, olet suorittanut kutsuprosessin. Seuraavassa osiossa ndet kutsuttujen sahkopostiosoitteet tai voit poistaa
sdahkopostiosoitteet tai kutsua osanottajia uudelleen.

Kutsu osallistujia

Ohjataan naytto6n
Kirjoita tahan jotakin henkilokohtaista, josta sinut tunnistetaan.

Kirjautumissivun aitouden varmistamiseksi voit saada tekstiviestin puhelimeesi, odotal

Lisaa sahkdposti. Anna puhelimellasi salasana ja tietoa, mista sinut voi tunnistaa.

Lisaa

Sahkspostilla kutsuttavat osallistujat (0):

Kutsu osallistujia
Aiemmin kutsutut osallistujat (0):

markus.makinen@xyz.com

Poista valitut Kutsu valitut uudelleen

Kuva 36 Edico G Kutsu osanottajat istuntokansioon
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4.1 Kutsu osanottajat istuntokansioon / kutsun tulo osanottajalle

Kutsuttu osanottaja saa sahkopostin alla olevan kuvan mukaisesti. Sahkopostissa olevan linkin "Siirry sisdankirjautumissivulle" kautta kutsuttu osanottaja
padsee kirjautumisnakymaan. Jos istunto on salainen ja osanottaja on saanut kutsujalta salasanan esimerkiksi tekstiviestilld, niin kirjoittamalla pyydetyt tiedot
"Liittyy istuntoon” -lomakkeeseen ja napsauttamalla "Liity" -painiketta, han paasee istuntokansioon.

Tervetuloa Edico-istuntoon!

Kirjautumissivun aitouden varmistamiseksi voit saada tekstiviestin puhelimeesi, odota!
Kirjautumissivun aitouden varmistamiseksi voit saada tekstiviestin puhelimeesi, odota!

Ole hyvé ja paina alla olevaa nappia osallistuaksesi Edico-istuntoon. Siirtymalla istuntoon hyvdksyt samalla kdyttéehdot.

Siirry sisaankirjautumissivulle

Voit my6s kopioida alla olevan linkin leikdgoydalle ja liimata sen web selaimen osoitekenttdan

https://ad-hoc.fi/140128?lang=fi
tietosuojaseloste ja kdayttoehdot E D I ‘ o

1.24.0

Valinnainen

stuntc

Istunnon avaaja toimittaa salasanan &

Liity

Kuva 37 Edico G Kutsu osanottajat istuntokansioon / kutsun tulo osanottajalle
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5. Salasanan uusinta

Jos olet unohtanut salasanasi, voit aloittaa salasanan uusintaprosessin napsauttamalla kirjautumisnaytossa "Unohdin salasanani" -linkkia. Kun napsautat tata,
uusi ikkuna "Salasanan uusinta" avautuu. Taalla voit uusia salasanasi kayttdjatunnuksellasi ja siihen liittyvalla sahkopostiosoitteellasi.

dEDICO

4EDICO

¥ 1.24.0

Kuva 38 Edico G Salasanan uusinta
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Seuraavassa ikkunassa ndaet ponnahdusikkunan sahkdpostin ldhettamisesta.

4EDICO

1.24.0

Antamaasi sahkopostiosoitteeseen Iahetettiin sdhkdposti, jos ko osoite on
madritelty kayttdjatiedoissa

Kirjaudu sisgan
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Saat alla olevan kuvan mukaisesti sahkopostiviestin. Pdaset salasanan uusintaikkunaan tasta. Voit nollata salasanasi salasanan uusintaikkunassa. "Uusinta
avain" on tdssa erittdin tarkea. Uusinta-avain [0ytyy "Siirtymisivulta" (katso sivu 4), kun avaat tilisi ensimmaisen kerran.

Edico 5:05PM (1 minute ago) Yt “ :
tome «

Salasanan uusinta

Postissa olevalla linkilla paaset sivulle, jossa uusitaan salasana. Oheinen linkki vanhenee
tunnin kuluttua postin lahetyksesta ja samalla linkilld voi uusia salasanan vain kerran.

Ole hyva ja paina alla olevaa nappia uusiaksesi salasanan.

qi
Voit myo6s Kopioida alla olevan linMgJeikepdydalle ja liimata sen web selaimen

1.24.0

osoitekenttaan

https://ad-hoc fi/login/password_recovery/q7ziUyMeWLYzFQEnrki2KaUJcpGG

Peruuta
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Taman vaiheen jalkeen voit kirjautua sisaan uudella salasanallasi.

dEDIC

1.24.0

Salasana uusittu onnistuneesti

Kirjaudu sisaan
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