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1. Kirjautuminen kutsuttuna osanottajana
Kutsuttu osanottaja voi liittya istuntoon 1.1 "Osallistu kutsuttuna"-painikkeen kautta tai 1.2 "Sahkopostikutsun” kautta.

1.1 Kirjautuminen ”Osallistu kutsuttuna”-painikkeen kautta
Siirry osoitteeseen "www.edico.fi” ja sielld klikkaa "Kirjaudu” / “Osallistu kutsuttuna”.

VEDICO Meista Usein kysytyt kysymykset - FAQ Tilaa Tuotteet - Kokeile Edico Lite Kirjaudu ~ st Suo v

Edico Lite
Edico S, G

EDICO PALVELU Edico C, CSG

Osallistu

Turvallinen tiedostojen vaihtaminen ihmisten kesken ja etékoko-. -

Tervetuloa!

Kutsuistuntoon osallistuminen

Valitse yllaolevista kutsujan antama pilvivaihtoehto: A ad-hoc.fi B edico.pro C edicto.fi tai Lite
Mista on kysymys? Kutsuja haluaa toimittaa asiakirjan tai pyytaa sellaisen sinulta netin kautta — kayttamatta sahkopostia. |

Paaset kirjautumaan kutsujan antamalla istuntonumerolla ja salasanalla istuntokansioon, jonka han on avannut.

Kuva 1 Edico S kirjautuminen “Osallistu kutsuttuna” -painikkeen kautta.
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1.2 Liittyminen sahkopostikutsun kautta

Kutsuttu osanottaja saa sahkopostin alla olevan kuvan mukaisesti. Sdhkdpostissa olevan linkin "Siirry sisdan kirjautumissivulle" kautta kutsuttu
osanottaja paase kirjautumisnakymaan. Jos istunto on salainen ja osanottaja on saanut kutsujalta salasanan esimerkiksi tekstiviestilla, niin
kirjoittamalla pyydetyt tiedot “Liity istuntoon xxxx” -lomakkeeseen ja napsauttamalla "Liity" -painiketta, han paasee istuntokansioon.

Tervetuloa Edico-istuntoon!
Kirjautumissivun aitouden varmistamiseksi voit saada tekstiviestin puhelimeesi, odota!
Kirjautumissivun aitouden varmistamiseksi voit saada tekstiviestin puhelimeesi, odota!

Ole hyvé ja paina alla olevaa nappia osallistuaksesi Edico-istuntoon. Siirtymalla istuntoon hyvéksyt samalla kdyttéehdot.

Siirry sisddnkirjautumissivulle]

Voit myos kopioida alla olevan linkin leikd&goydalle ja liimata sen web selaimen osoitekenttaan
https://ad-hoc.fi/140128?lang=Ffi

tietosuojaseloste ja kayttoehdot

Istunnon avaaja toimittaa salasanan @

Liity

Kuva 2 Kutsuttu osanottaja -séihképosti kutsu
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2. Tiedostojen lisaaminen istuntokansioon ja niiden hallitseminen

Téissd ikkunassa voit liséitd tiedostoja kansioon "Lataa tiedosto" -osiossa.
¥ Sulje chat A @-viesti ® Avaa esitystyokalut

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto

W

Vihje
o Kukin osallistuja voi ladata tiedostoja esitettavaksi ja jaettavaksi
o Voit esittdd PowerPoint tiedostot diasarjana jpg-muodossa

'dEDICO

Kuva 3 Edico S Lisdd tiedostoja kansioon ja hallitse tiedostoja

Nakymat -~ | En |9

O Avaa videoneuvottelu ® Esitda www-sivu

Avaa videoneuvottelu lik

EDICO CHAT

» Kirjaudu ulos
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Taalla naet lisatyt tiedostot. Huomaa, etta tiedostoilla tulee olla sopiva tiedostomuoto (.pdf, .html, .txt), jotta esittdminen toimii "Esitad"-painikkeen kautta.
Jos tiedostot eivat ole edelld mainitun muotoisia, tayttyy jokaisen osanottajan avata tiedosto oikealla olevalla tiedoston "Lataa"-painikkeella. Tiedosto
avautuu jokaisen omalle tietolaitteelle, jos sielld on vastaava ohjelma, esimerkiksi Word.

¥ Avaa chat A @-viesti ® Avaa esitystyokalut Nakymat - | En | ©

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

#> Lataa tiedosto Avaa videoneuvottelu lix

Tiedostot: 1
O Esita
2 Ladattu Valitse
® Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti Lahettaja pp sitten Koko = Lataa

Esita Edico palvelu.pdf #  annika.jirvinen@xyz.com 0 209kB ] & Lataa

'i ED'CO (® Kirjaudu ulos

Kuva 4 Edico S Lisdd tiedostoja kansioon ja hallitse tiedostoja
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2.1 Hallitse tiedostoja-yleinen ulkoasu
Tassd nakymadssa ndet monia Edico S:n ominaisuuksia. Edico S:n avulla voit tallentaa ja jakaa tiedostoja, muille osanottajoille, olla mukana etdakokouksissa
ja my0s vaihtaa ajatuksia kirjoittamalla muiden osanottajien kanssa.

Voit avata ja sulkea esitystyodkaluja. I

Istunto: 140128 e ® Sulje esitystydkalut Nakymat- | En | © Voit aloittaa videoneuvottelun tai nayttaa verkkosivuston.

Nakymat ~ | En | O

¥ Sulje chat A @-viesti () Avaa esitystyokalut

Lopeta esitys ]

Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto _ Esith www-sivu © Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

Tiedostot: 1

O Esita

® Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti shettija Lataa

Edico palvelu.pdf # | annika.jarvinen@xyz.com ® Lataa
Tiedostot: 1 -
ot EDICO CHAT By MX

O Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti

Avaa g Voit kirjoite”a tassa ikkunassa.

Voit esittaa tai avata tiedostoja taalta.

1 myo g r
—@ —, C‘ Kirjaudu UIOS

I

Voit muuttaa tiedostorivin otsikko-osan varia napsauttamalla sita.
Voit my6s muuttaa tiedoston nimea napsauttamalla
muokkauskuvaketta. Sivu 6113

Kuva 5 Edico S Hallitse tiedostoja / yleinen ulkoasu



2.2 Hallitse tiedostoja-tiedostojen esitys

Voit avata ja tarkistaa lataamiasi tiedostoja tai voit pitda esityksen muille osanottajille. Tata varten voit kdyttaa "Tiedostot"-otsikon alla olevia "Avaa"- tai

"Esitd"-painikkeita. Huomaa tiedostomuoto (katso sivu 4)!

¥ Avaa chat A @-viesti © Avaa esitystydkalut

Istunto: 140128 e

Nakymat - | En | ©

i= Tiedostot ¥ Avaa chat ™ Kutsu osallistujia ) Avaa esitystyokalut Nakymat- | En | ©

OsalllstUJat:1 = eyshbGAOUIUZIINlsINRSCCIGIkpXVCIY.ey)zdWIiOiZNGM3OTNINZJIMWQ

Lis&a tiedosto

Tiedostot: 1

O Esita

® Avaa riedostonimi ja/tai mnnt=%., nommentti

Esita dico palvelu.pdf .

Napsauttamalla "Esita" -painiketta voit aloittaa esityksen.

Kuva 6 Edico S tiedostojen esitys

'WEDICO

Edico — palvelu - Esittely

A. Edico - palvelu

Edico - palvelu on kehitetty sita varten, etta ihmisilla on turvallinen ja edullinen
mahdollisuus vaihtaa erilaisia tiedostoja toistensa kanssa.
Heilla on my6s mahdollisuus vaihtaa mielipiteitd ja nGhdé toisensa palveluun kuuluvan
videopalvelun ja danipalvelun kautta silloin, kun halutaan pitaa samanaikainen istunto
osallistujien kesken.
Turvallinen yhteys on kéytettavissa milloin tahansa istuntoon osallistujien sijaintipaikasta
riippumatta.

. Edico - palvelun rakenne ja kayttdjien nii
B1. Edico - palvelun fyysinen rakenne
B1.1 Palvelin
Edico - palvelussa on yhteinen hyvin suojattu palvelin, jolta kayttdjat ostavat kiyttoonsa
tilejé tietyksi ajaksi.
B1.2 Tilit.
Jokaiselle tilille on ki tilin kay i ostanut
Tilinomistaja voi nyt avata tiliin kuuluvia istuntokansioita tarpeensa mukaan. Jokaiseen
avattuun istuntokansioon han voi kutsua osanottajia.
B1.3 Istuntokansiot

C* Kirjaudu ulos

( Kirjaudu ulos
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Napsauttamalla "Tiedostot" -painiketta voit palata tiedostoluetteloon.

i= Tiedostot ¥ Avaa chat A @-viesti ©) Avaa esitysty6kalut Nakymat- | En | ©

= eyJhbGc'Oi)'1zIINilsInR5cCI6IkpXVCI9.ey)zdWIiOil2NGM3OTNIN2JIMWQ. . - 110% + &l R -

Edico — palvelu - Esittely

A. Edico - palvelu
Edico - palvelu on kehitetty sitd varten, ettd ihmisilld on turvallinen ja edullinen
mahdollisuus vaihtaa erilaisia tiedostoja toistensa kanssa.

Heilld on myds mahdollisuus vaihtaa mielipiteitd ja ndhdd toisensa palveluun kuuluvan
videopalvelun ja danipalvelun kautta silloin, kun halutaan pitdaa samanaikainen istunto
osallistujien kesken.

Turvallinen yhteys on kaytettdvissa milloin tahansa istuntoon osallistujien sijaintipaikasta
riippumatta.

B. Edico — palvelun rakenne ja palvelun kdyttdjien nimitykset
B1. Edico - palvelun fyysinen rakenne
B1.1 Palvelin

‘ alvelin, jolta kdyttdjat ostavat kdyttoonsa

alye 3 einen i ia
W8 Avaa chat = Kutsu osallistujia @ Avaa esitystydkalut Nakymét- | En | @ |
Istunto: 140128 e

I n ostanut tilinomistaja.
Osallistujat: 1 ansioita tarpeensa mukaan. Jokaiseen

Lisaa tiedosto FT23E © Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu ajia.
2 Lataa todosio Avaa videoneuvotisu B¢

Tiedostot: 1T -
ocss o ( Kirjaudu ulos

Ladattu
® Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti Lahettaja pp sitten Koko. L] Lataa

= Edico palvolu pdf 7 annikajarvinen@xyz.com 0 2006 m # Lataa

'dEDICO C» Kirjaudu ulos

Kuva 7 Edico S tiedoston esitys ja paluu tiedostoluetteloon
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Napsauttamalla "Sulje esitystyokalut" -painiketta voit sulkea esitystydkaluikkunan avautuvalla "Lopeta esitys" painikkeella. Voit vaihtaa esityssivuja
napsauttamalla nuolipainikkeita.

i= Tiedostot ¥ Avaa chat A @-viesti @fulje esitystyokalut Nzkymat- | En | ©

Lopeta esitys

=  eyJhbGciOUIUzZINilsINRScCI6IkpXVCI9.ey)zdWIiOil2NGM3OTNIN2JIMWQ... -  110%
aico - paiveiu o Ke ey d vd e d d 0 U
mahdollisuus vaihtaa erilaisia tiedostoja toistensa kanssa. Siv Esitd www-sivu
Heilld on myds mahdollisuus vaihtaa mielipiteitd ja nGhda toisciou parveiuun nuuavarn
videopalvelun ja danipalvelun kautta silloin, kun halutaan pitaa samanaikainen istunto
osallistujien kesken
Turvallinen yhteys on kdytettavissa milloin tahansa istuntoon osallistujien sijaintipaikasta
riippumatta.
. Edico — palvelun rakenne ja palvelun kdyttdjien nimitykset
B1. Edico - palvelun fyysinen rakenne
B1.1 Palvelin
Edico — palvelussa on yhteinen hyvin suojattu palvelin, jolta kdyttdjat ostavat kayttoonsa
tilejé tietyksi ajaksi.
B1.2 Tilit.
Jokaiselle tilille on kirjautunut tilin kdyttdoikeuden ostanut tilinomistaja.
Tilinomistaja voi nyt avata tiliin kuuluvia istuntokansioita tarpeensa mukaan. Jokaiseen
avattuun istuntokansioon hdn voi kutsua osanottajia.
B1.3 Istuntokansiot
Kaikki tiedostot ladataan istuntokansioon palvelun kayttdjien (tilinomistaja ja kutsutut
osanottajat) omilta tietokoneilta tai dlypuhelimilta.
Kayttdjat voivat myos ladata istuntokansiossa olevia tiedostoja omille tietokoneilleen tai
dlypuhelimiinsa.
Tietoliikenne kayttdji

| EDIC (> Kirjaudu ulos

Kuva 8 Edico S tiedostojen esitys
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2.3 Hallitse tiedostoja-avaa videoneuvottelu

Kun napsautat "Avaa videoneuvottelu", aloitat kokouksen muiden osallistujien kanssa. Adni- ja kuvayhteys avautuu Jitsi -videoneuvottelupalvelun kautta
uudessa ikkunassa. Kaikki kokoukseen kutsutut osanottajat joutuvat avaamaan videonneuvottelun samalla tavalla. Jitsi -ikkunassa jokaisen osanottajan

tulee avata ainakin daniyhteys mahdollisesti myods kuvayhteys.
¥ Avaa chat A @-viesti ® Avaa esitystyokalut

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto

#™ Lataa tiedosto iedostonim

Tiedostot: It

Edico Session 140128 4 F 847382 Aa 21 49 00:17
O Esita tsi

a

2 M) Annika
® Avaa Tiedostonimi ja/tai muoka |

Esita Edico palvelu.pdf |

Kuva 9 Edico S videoyhteyden avaaminen

Nakymat - | En | ©

O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

Avaa videoneuvottelu B

Koko
209kB

¥

Valitse
| |

Lataa

# Lataa

C Kirjaudu ulos
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2.4 Hallitse tiedostoja-nayta verkkosivusto

Voit kirjoittaa tai kopioida haku palkkiin sen https: www-sivun osoitteen, jonka haluat esittaa hakupalkkiin kuvan osoittamalla tavalla. Kun napsautat

kentdn vieressa olevaa ”Esitad"-painiketta, esitys kdynnistyy ja samalla esitystyokalut avautuvat nakyman paalle. Voit sulkea https-www-sivut
napsauttamalla punaista "Lopeta esitys" -painiketta esitystyokaluissa.

¥ Avaa chat A @-viesti ® Avaa esitystyokalut

Nakymat - | En | ©

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto ® Avaa videoneuvottelu O Esita www-sivu

"
Tiedostot: {*

O Esita
® Avaa

Esita

C Kirjaudu ulos

YLEISTA

Kuva 10 Edico S www-sivujen ndyttdminen
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2.5 Hallitse tiedostoja-tiedostojen jarjestaminen
Tiedostot voidaan asettaa uuteen jarjestykseen. Nuolindppaimilla voit avata jarjestelyndkyman.

¥ Avaa chat ™ Kutsu osallistujia ) Avaa esitystydkalut Nakymat - | En | @

Istunto: 140128 e
Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

Tiedostot: 11 Kun napsautat nuolia, uusi ikkuna avautuu.

O Esita

Ladattu Valitse
Tiedos ‘onim j2/tai muokattu kommentti Lahettaja pp sitten Koko |

Esita mm v annika.jarvinen@xyz.com 0 209kB n
Esita Edico Pa|V v annika.jarvinen@xyz.com 0 209kB "

® Avaa Lataa Poista

& Lataa (]

& |Lataa

Tiedostot: 1T Tallenna tiedostojarjestys ~ Hylkaa jarjestely

Muuta jarjestysta Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti

AV Edico palvelu.pdf

AV Edico palvelu2.pdf ( Kirjaudu ulos

Kuva 11 Edico S Hallitse tiedostoja -tiedostojen jdrjestdminen
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3. Chatti-toiminto

Chat-toiminnon avulla voivat osanottajat kirjoittaa toisilleen. Chat-ikkuna on avattuna paanayton oikeassa alakulmassa. Halutessasi voit sulkea sen "Sulje
chat" -painikkeella tai "X"-merkilla chat-ikkunassa. Halutessasi voit tallentaa chatin ja tallennettu tiedosto nakyy taman istuntokansion "Tiedostot"-
luettelossa. Voit myos leikata teksteja.

—_—
‘- Sulje chat A @-viesti ® Avaa esitystyokalut Nakymat~ | En | ©

Istunto: 140128 e Voit Idhettda viestin tilin omistajalle.

Osallistujat: 1

Lisaa tiedosto O Avaa videoneuvottelu ® Esita www-sivu

Tiedostot: 1
O Esitd
® Avaa Tiedostonimi ja/tai muokattu kommentti Léhettija

Esita Edico palvelu.pdf 4 annika.jarvinen@xyz.com

Epico cHAT

1. Tallenna tekstit.
2. Leikkaa tekstit.

'i EDICO C Kirjaudu ulos

Kuva 12 Edico S Chatti
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