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  1. Kirjautuminen kutsuttuna osanottajana 
Kutsuttu osanottaja voi liittyä istuntoon 1.1 "Osallistu kutsuttuna"-painikkeen kautta tai 1.2 ”Sähköpostikutsun” kautta.  

1.1 Kirjautuminen ”Osallistu kutsuttuna” -painikkeen kautta 
Siirry osoitteeseen ”www.edico.fi” ja siellä klikkaa ”Kirjaudu” / ”Osallistu kutsuttuna”. 

Kuva 1 Edico S kirjautuminen ”Osallistu kutsuttuna” -painikkeen kautta. 
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1.2 Liittyminen sähköpostikutsun kautta 

Kutsuttu osanottaja saa sähköpostin alla olevan kuvan mukaisesti. Sähköpostissa olevan linkin "Siirry sisään kirjautumissivulle" kautta kutsuttu 

osanottaja pääse kirjautumisnäkymään. Jos istunto on salainen ja osanottaja on saanut kutsujalta salasanan esimerkiksi tekstiviestillä, niin 

kirjoittamalla pyydetyt tiedot ”Liity istuntoon xxxx” -lomakkeeseen ja napsauttamalla "Liity" -painiketta, hän pääsee istuntokansioon. 

Kuva 2 Kutsuttu osanottaja -sähköposti kutsu 
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Kuva 3 Edico S Lisää tiedostoja kansioon ja hallitse tiedostoja 

2. Tiedostojen lisääminen istuntokansioon ja niiden hallitseminen 
Tässä ikkunassa voit lisätä tiedostoja kansioon "Lataa tiedosto" -osiossa. 
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Täällä näet lisätyt tiedostot. Huomaa, että tiedostoilla tulee olla sopiva tiedostomuoto (.pdf, .html, .txt), jotta esittäminen toimii "Esitä"-painikkeen kautta. 

Jos tiedostot eivät ole edellä mainitun muotoisia, täyttyy jokaisen osanottajan avata tiedosto oikealla olevalla tiedoston "Lataa"-painikkeella. Tiedosto 

avautuu jokaisen omalle tietolaitteelle, jos siellä on vastaava ohjelma, esimerkiksi Word. 

Kuva 4 Edico S Lisää tiedostoja kansioon ja hallitse tiedostoja 
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2.1 Hallitse tiedostoja -yleinen ulkoasu 
Tässä näkymässä näet monia Edico S:n ominaisuuksia. Edico S:n avulla voit tallentaa ja jakaa tiedostoja, muille osanottajoille, olla mukana etäkokouksissa 

ja myös vaihtaa ajatuksia kirjoittamalla muiden osanottajien kanssa. 

Voit avata ja sulkea esitystyökaluja. 

Voit aloittaa videoneuvottelun tai näyttää verkkosivuston. 

Voit kirjoitella tässä ikkunassa. 

Voit muuttaa tiedostorivin otsikko-osan väriä napsauttamalla sitä. 

Voit myös muuttaa tiedoston nimeä napsauttamalla 

muokkauskuvaketta. 

Voit esittää tai avata tiedostoja täältä. 

Kuva 5 Edico S Hallitse tiedostoja / yleinen ulkoasu 
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Napsauttamalla "Esitä" -painiketta voit aloittaa esityksen. 

2.2 Hallitse tiedostoja-tiedostojen esitys 
Voit avata ja tarkistaa lataamiasi tiedostoja tai voit pitää esityksen muille osanottajille. Tätä varten voit käyttää "Tiedostot"-otsikon alla olevia "Avaa"- tai 

"Esitä"-painikkeita. Huomaa tiedostomuoto (katso sivu 4)! 

Kuva 6 Edico S tiedostojen esitys 
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Napsauttamalla "Tiedostot" -painiketta voit palata tiedostoluetteloon. 

Kuva 7 Edico S tiedoston esitys ja paluu tiedostoluetteloon 
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Kuva 8 Edico S tiedostojen esitys 

Napsauttamalla "Sulje esitystyökalut" -painiketta voit sulkea esitystyökaluikkunan avautuvalla "Lopeta esitys" painikkeella. Voit vaihtaa esityssivuja 

napsauttamalla nuolipainikkeita. 
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2.3 Hallitse tiedostoja-avaa videoneuvottelu 
Kun napsautat "Avaa videoneuvottelu", aloitat kokouksen muiden osallistujien kanssa. Ääni- ja kuvayhteys avautuu Jitsi -videoneuvottelupalvelun kautta 

uudessa ikkunassa. Kaikki kokoukseen kutsutut osanottajat joutuvat avaamaan videonneuvottelun samalla tavalla. Jitsi -ikkunassa jokaisen osanottajan 

tulee avata ainakin ääniyhteys mahdollisesti myös kuvayhteys. 

Kuva 9 Edico S videoyhteyden avaaminen 
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Kuva 10 Edico S www-sivujen näyttäminen 

2.4 Hallitse tiedostoja-näytä verkkosivusto 
Voit kirjoittaa tai kopioida haku palkkiin sen https: www-sivun osoitteen, jonka haluat esittää hakupalkkiin kuvan osoittamalla tavalla. Kun napsautat 

kentän vieressä olevaa ”Esitä"-painiketta, esitys käynnistyy ja samalla esitystyökalut avautuvat näkymän päälle. Voit sulkea https-www-sivut 

napsauttamalla punaista "Lopeta esitys" -painiketta esitystyökaluissa. 
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2.5 Hallitse tiedostoja-tiedostojen järjestäminen 
Tiedostot voidaan asettaa uuteen järjestykseen. Nuolinäppäimillä voit avata järjestelynäkymän. 

 

Kuva 11  Edico S Hallitse tiedostoja -tiedostojen järjestäminen 

Kun napsautat nuolia, uusi ikkuna avautuu. 
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3. Chatti -toiminto 
Chat-toiminnon avulla voivat osanottajat kirjoittaa toisilleen. Chat-ikkuna on avattuna päänäytön oikeassa alakulmassa. Halutessasi voit sulkea sen "Sulje 

chat" -painikkeella tai "X"-merkillä chat-ikkunassa. Halutessasi voit tallentaa chatin ja tallennettu tiedosto näkyy tämän istuntokansion "Tiedostot"-

luettelossa. Voit myös leikata tekstejä. 

Kuva 12 Edico S Chatti 

Voit lähettää viestin tilin omistajalle. 


